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Emitir Decisão
fundamentada 

para a baixa do
bem

Avaliar os fatos 
da ocorrência

Lavrar Auto de 
Ocorrência

Realizar a baixa 
do registro
patrimonial

Iniciar e 
instruir 

Procresso no 
SEI

Elaborar 
relatório cir-

cunstanciando o 
fato

Iniciar apuração
de extravio de 

bens

Necessária 
apuração do 

extravio?

Comunicar 
Reitoria a 

ocorrência de 
furto

Ofício Externo

Comunicar 
Gab/Proadi sobre
a baixa do bem

Comunicar a 
Unidade 

interessada sobre
a baixa do bem

Identificação de 
extravio ou dano 

de bem 
patrimonial

Há indícios de 
furto ou roubo?

Comunicar o fato 
à Secretaria de
Segurança e
Conservação

Não

Sim

Sim

Não

Comunicar 
ocorrência ao 
Gab/Proadi

Comunicar o fato
à DPF


