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Elaborar 
declaração de 
possibilidade

Conferir 
critérios de 
aprovação

Cadastrar no 
SGP a atividade

esporádica

Comunicar 
negativa ao 
servidor Via 
Gab/Progep

Comunicar 
servidor e 
Unidade

Assinar e 
publicar 

Portaria de 
autorização

Conferir 
processo e 
encaminhar 
Portaria para 

assinatura

Comunicar 
parecer 

favorável ao 
pedido

Preencher 
formulário de 
atividade e 

anexar 
documentos

Consultar teto 
remuneratório

Comunicar 
negativa ao 

servidor

Regularidade?

Minuta de Portaria

Resolução nº 
169-CD/UFMS, 

de 2 de agosto de
2021

Não

Boletim Oficial

Sim

Interesse em 
exercer 

atividades 
esporádicas e 

eventuais

Até dez dias úteis 
antes do início da

atividade

Ultrapassa o teto?

Não

Sim


